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EKSAMENSREGLEMENT FOR OPTAGELSESPR@VER

Reglementet indeholder generelle regler for de centralstillede optagelsesprgver. Derudover henvises
til BEK nr. 41 af 16/01/2014 "bekendtggrelse om prgver og eksamen i grundleeggende erhvervsrettede
uddannelser”.

Er der spgrgsmal vedrgrende eksamensafholdelse eller fortolkning af eksamensreglementet, kan der
ske henvendelse til eksamenskoordinatorer:

Stine Bang Egelund Mgller pa telefon 6198 4352 eller stmo@zbc.dk

INDHOLD:

. Adgang til eksamen.
. Anvendelse af hjelpemidler — herunder elektroniske.
. Det anvendte sprog ved prgven.

. Seerlige pravevilkar.

1
2
3
4
5. Generelle regler for skriftlig eksamen.
6. Sygdom.

7. Kommer for sent.

8. Klager.

9. Identifikation af eksaminanderne.

10. Bedgmmelse.
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1. ADGANG TIL EKSAMEN

Ansggere til erhvervsuddannelserne, som ikke opfylder kravet om karaktergennemsnittet pa 02 i dansk
og matematik ved folkeskolens 9.-klasseprgve eller ved tilsvarende prgve.

En eksaminand kan deltage i samme prgve 2 gange — og under sarlige omstandigheder eventuelt en
3. gang.

Er en prgve bestaet efter reglerne om uddannelsen kan eksaminanden ikke indstilles til samme prgve
igen.

2. ANVENDELSE AF HIZALPEMIDLER — HERUNDER ELEKTRONISKE.

Under prgverne er anvendelse af alle ikke elektroniske hjaelpemidler tilladt.

3. DET ANVENDTE SPROG VED PR@VEN

Prgverne afleegges pa dansk.

4. SARLIGE PRAVEVILKAR

Skolen tilbyder saerlige prgvevilkar til eksaminander med fysisk eller psykisk funktionsnedsaettelse.

Anvendelsen af seerlige prgvevilkar vurderes individuelt af skolen fgr prgveafholdelsen pa baggrund af
dokumentation fra eleven.

Tilbuddet kan ikke medfgre sendringer i prgvens niveau.

5. GENERELLE REGLER FOR SKRIFTLIG EKSAMEN

Eksaminanderne skal indtage deres pladser 15 minutter fgr prgvens start.

Eksaminanderne medbringer selv skrive- og tegneredskaber samt tilladte hjalpemidler.

Ved prgven ma kun benyttes det af skolen udleverede papir, som straks skal forsynes med de anfgrte
oplysninger (navn, eksamensnummer, uddannelse, m.v.)

Eksaminanden har ansvar for, at der er navn pa alt afleveret materiale.

Der anvendes holdbar skrift.
En skriftlig pr@ver er begyndt, nar uddelingen af opgaven er pabegyndt.

Utvivisomt forsgg pa snyderi eller forsgg pa snyd ved at fa oplysninger eller ved at hjelpe andre,
indberettes straks til den eksamensansvarlige — og vil normalt medfgre bortvisning fra prgven. Viser
det sig senere, at der har vaeret snyd, betragtes eksaminanden som bortvist fra prgven. En karakter
givet for en prgve, der senere viser sig at veere udarbejdet pa baggrund af snyd, vil bortfalde.

Eksaminander, der udviser forstyrrende adfeerd i og omkring prgvelokalet kan bortvises fra prgven,
hvis en iretteszettelse ikke er tilstraekkelig til at stoppe den forstyrrende adfaerd.

| tilfelde af bortvisning skal den eksamensansvarlige straks oplyse eleven om klagemuligheder samt
udarbejde et notat med sin redeggrelse for bortvisningen. Notatet gives til eksamenskoordinatoren til
videre behandling.

@nsker en eksaminand at henvende sig til en tilsynsfgrende, markeres det ved handsopraekning, og
eksaminanden bliver pa sin plads til en tilsynsfgrende henvender sig.
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@nsker en eksaminand at forlade lokalet, ma det kun ske efter tilladelse fra en tilsynsfgrende og kun
under opsyn af en tilsynsfgrende.

En eksaminand, der forlader stedet for prgven - uden tilladelse fra og uden ledsagelse af en
tilsynsfgrende - har afbrudt eksamen.

Nar eksaminanden er faerdig med sit arbejde, skal alt papir maerkes med navn inden afleveringen.
Kladden afleveres sammen med besvarelsen og medsendes ikke til bedgmmelse, med mindre
eksaminanden tydeligt angiver, at kladden eller dele heraf gnskes bedgmt. Det er eksaminandens
ansvar, at det der afleveres til den tilsynsfgrende i omslag, er det, der gnskes bedgmt. Den
tilsynsfgrende kvitterer for modtagelsen.

Ingen eksaminand ma forlade prgvelokalet de sidste 15 minutter af prgven.
Opgaveformuleringen ma ikke tages med ud af prgvelokalet.

En eksaminand skal ved afleveringen af en skriftlig besvarelse med sin underskrift bekraefte, at
besvarelsen er udfaerdiget uden uretmaessig hjaelp.

6. SYGDOM

| tilfeelde af sygdom skal der gives besked til skolen hurtigst muligt.

Ved dokumenteret sygdom gzelder fravaeret ikke som en prgvegang. Eleven betaler selv for eventuel
dokumentation.

Eleven kan deltage i en sygeeksamen snarest muligt efter den ordinaere eksamen — hvis det senest 3
dage efter prgvens afholdelse er meddelt til skolens kontor.

Sygeeksamen eller ny eksamen vil normalt foregd ved naestfglgende eksamenstermin.

Andre szerlige omsteendigheder, hvorved en elev forhindres i at mgde til eksamen, sidestilles efter
skolens vurdering med sygdom.

Hvis en elev bliver syg under prgven, skal eleven meddele det til de tilsynsfgrende eller eksaminator.

Dette sidestilles med en sygemelding; men ikke, hvis eleven har veret til stede under hele prgven.

7. KOMMER FOR SENT

En elev, der kommer for sent til en skriftlig prgve har ikke krav pa at deltage i prgven.

Den eksamensansvarlige kan dog tillade eleven at deltage, hvis skolen anser det for udelukket, at den
pageldende kan have modtaget nogen oplysninger om opgaven og finder, at forsinkelsen er rimelig
begrundet. Prgvetiden kan kun i usadvanlige tilfeelde forlaenges.

Udebliver en elev fra en eksamen uden gyldig grund, har skolen ingen forpligtigelser over for elevens
eksamen.

Herefter vil der vaere elevens eget ansvar at skaffe sig dokumentation for at have bestaet eksamen i
det pagxldende fag.
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8. KLAGEPROCEDURE

Klage over opnaede eksamenskarakterer:

1. Eleven skal indgive sin skriftlige begrundede klage senest 2 uger efter bedgmmelsen er
offentliggjort.

2. Klagen kan vedrgre:

a) prevegrundlaget, herunder prgvespgrgsmal, opgaver og lignende samt dets forhold til
uddannelsens mal og krav,

b) proveforigbet eller

c) bedgmmelsen. | forbindelse med en klagesag kan eleven fa udleveret en kopi af
eksamensopgaven og eksamensbesvarelsen.

3. Klagen skal afleveres til elevadministrationen eller den uddannelsesansvarlige og skal veere pafgrt
den studerendes navn, adresse og telefonnummer.

4. Klagen stemples, og kopi afleveres til den eksamensansvarlige for omradet samt de involverede
bedgmmere.

5. Bedgmmerne skal indgive udtalelser til den eksamensansvarlige senest 14 dage efter modtagelse af
klageskrivelsen.

6. Den eksamensansvarlige foretager pa baggrund af bedgmmerens udtalelser og elevens
kommentarer en vurdering af klagen og treeffer afggrelse i henhold til eksamens-bekendtggrelsen
og skolens eksamensreglement.

7. Afggrelsen meddeles straks til klageren og eventuelt andre bergrte elever. Afggrelsen kan veere: a)
at der skal foretages en ny bedgmmelse (ombedgmmelse) — kan medfgre en lavere karakter, b) at
der skal tilbydes en ny prgve (omprgve) — kan medfgre en lavere karakter eller, c) klagen afvises.

8. Afggrelsen formuleres i brev, der sendes til eleven med kopi til de involverede bedgmmere.

Klage over skolens afggrelse:

Klager over skolens afggrelser kan indbringes for Undervisningsministeriet. Klagen indgives til skolen
senest 1 uge efter, at afggrelsen er meddelt den pagaldende. Hvis klagen ikke tages til fglge af skolen,
og klageren fastholder klagen, videresender skolen klagen til ministeriet, ledsaget af skolens udtalelse.

9. IDENTIFIKATION AF EKSAMINANDERNE

Fgr en skriftlig eksamen starter fgrer tilsynet protokol — fravaer meddeles til den eksamens-ansvarlige.
Eleven skal pa anmodning kunne fremvise billedlegitimation ved prgven.

10. BED@MMELSE

Eksamen bedgmmes som bestaet / ikke bestaet.

ZBC
V&r med- Selandia Park 6

Verden er til at forandre. 4 4100 Ringsted

Det starter i skolen - zbc.dk TIf: 5578 8888



